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QUYETDJNH
Ban h~tnhQuy dinh cong hic hru trii'

,•.;;~....;,,;tre~dia bim tinh Binh D~ong
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,tr~BAN NIlAN DAN TiNH.
Can <;uL~t T6 ehue H~i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang

"11 nam 2003' ',
Can eu Lu~t Ban.h~.yan bfm quy ph~m phap lu~t eua HQi d6ng nhan dan,

Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;
Can eu Lu~t LUll tm ngay 11 thang 11 nam 2011 ;
Can eu Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 narn 2013 eua Chinh

phu Quy dinh ehi tiet thi hanh rnQts6 dieu eua Lu~t LUll tm;
Can eu Thong ill s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 eua BQ

NQiV\l quy dinh ve thai h~n bao quan h6 sO',Uti li~u hinh thanh ph6 bi€n trong ho~t
dQngeua eae eO'quan, t6 ehue;

Can eu Thong ill s6 0712012/TT-BNV ngay 22 thang 11 narn 2012 eua BQ
NQiV\l hu6ng d~n quan ly van ban, l~p h6 sO'va nQp lUllh6 sO',tai li~u vao LUll trfr
eO'quan;

, Theo de nghi eua Giarn' d6e Sa NQi V\l t~i TO' trinh s6 794/TTr-SNV ngay
16 thang 12 nam 2013,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo Quych dinh nay Quy dinh eong tac lUll tm tren
dia ban tinh Binh Duang.

Di~u2. Quyet dinh nay co hi~u h,lethi hanh sau 10 ngay, kS ill ngay kyo
D6i vaiUy ban nhan dan e~p xa thi thge hi~n theo Quy€t dinh s6

53/2012/QI>-UBND ngay 1~/12/2012 eua Uy ban nhan dan tinh Binh DuO'ng ban
hanh Quy dinh quan ly eong tac van thu, lUll tm eua HQi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan xa, phuang, thi tr~ tren dia ban tinh Binh Duang.

Bai bi) Quy€t dinh s6 61/2009/QD-UBND ngay 17/8/2009 eua Uy ban nhan
"dan tinh Binh Duang ban hanh .Quy dinh eong tae luu tm va tai li~u lUlltru tren dia
ban tinh.
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.'Di~u'3. Chanh Van ph()l?-gUy ban nhan dan. tiuh; IGiam d6c So' NQi V\l, Th~
truOng ~ac So', ban, nganh, Chu tich Uyban nhan dan c~c huy~n, t~i xa, thanh pho
va cae to chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet wnh mly.l.
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Ndi nh{in:
- Vlin phOng Chinh phu;
- Cl,ICKi~m tra VBQPPL (BTP);
- Cl,ICVlin thu va Luu triI Nha nuac;
- TT.TU, TT.HDND, Doan DBQH tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cac sa, ban, nganh (19);
- UBND huy~n, thi xa, thanh phd;
- TT Cong bao tinh, Website tinh;
- LDVP, Lh, HC, TH;
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.• A"
UY BAN NHAN DAN
TiNH BINH DUONG

CQNG HOA xA HQI cHiJ NGHiA ~T NAM
D{)cI~p - TV do - H~nh phuc

QUYDJNH
Cong bic IU'Utru tren dla'ban tinh Blnh Duong

. (Ban himh kem theo Quyit atnh sb OL !2014!QD-UBND
ngay -1~thimg ot nam 2014 eua Uj ban nhan dan tinh Binh Duong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va dAi tuvng ap d1}.ng
1. Quy diOOnay quy dinh ve cong tac lUll trfi va quan ly OOanuac ve cong

tac lUlltrfi tren dia ban tiOOBinh Duang.

2. Quy diM nay ap d\lng d6i vai cac sa, ban, nganh, t6 chuc chiOOtri - xii
hQi, t6 chuc chinh tri xii hQi - nghe nghi~p, dan vi sv nghi~p, doaOOnghi~p Nha
nuac va.Uy .ban OOandan huy~n,. thi xii, thanh ph6 tren dia ban tinh (sau day gQi
chung la cO'quan, t6 ciluc).

Di~u 2. Giii thich tir ngfr
Trong Quy dinh nay, cac til ngft sau day duQ'chiSu nhu sau:

1. '.'H6 sa" la 111Qtt~p tai li~u co lien quan vai OOauve 111Qtvfu1de, 111Qtsv
vi~c, 111Qtd6i tugng C\lthS ho~c co d~c diS111chung, hinh thanh trong qua trinh theo
doi, gild quyet cong vi~c thuQc ph~111vi chuc nang, nhi~m V\l cua cO'quan, t6 chuc,
caOOan.
. 2. "Lgp h6 sa" la vi~c t~p hQ'P,s~p xep tar li~u hiOOthanh trong qua trinh
theo doi, giai quyet cong vi~c cua cO'quan, t6 chuc, ca OOanthanh h6 sO'theo
nhftng nguyen t~c va phuang phap nhfit dinh.

3. "Danh m¥e h6 sa" la bang ke h~ th6ng h6 sO'dv kien hinh thaOOtrong
. qua triOOho~t dQng cua cO'quan, t6 chuc trong 111Qtnam kem theo ky hi~u, dan vi
(ho~c nguai) l~p va thai h~ bao quan cua m6i h6 sO'.

4. "Tizi Ii?u" la v~t mang tin duQ'chinh thanh trong qua trinh ho~t dQng cua
cO'quan, t6 chuc, ca nhan.

Tai. li~u bao g6m van ban, dV an, ban ve thief ke, ban d6, cong trinh nghien
cUu, s6 sach, biSu th6ng ke; am ban, duang ban phim, anh, vi phim; bang, rna ghi
am, ghi hinh;. tai li~u di~n ill; ban thao tac' phdm van hQC,ngh~ thu~t; s6 cong tac,
nh~t ky-,h~i ky-, but tich, tai li~u viet tay; tranh ve ho~c in; fin phdm va cac v~t
mang tin khac.

5. "Tizi li?u luu trfl' la tai li~u co gia trj ph\lc V\l ho~tdQ,ng thvc ti~n, nghien
cUukhoa hQc, Hch sir duQ'cIva chQndS luu trft.



Tai li~u hru trtr bao g6m ban g6c, ban chinh; trong truOng hgp khong con
ban g6c, ban.chinh thi duQ'cthay th8 bfulg ban sao hgp phap.

. 6. "Tai li?u Izm tru ai?fl til' la tai li~u dugc t~o l~p & d~g thong di~p dfr
li~u hinh thanh trong qua trinh ho~t dQng cua cO'quan, t6 chuc, ca nhan duQ'ch,ra
chQnde lUlltrfr ho~c duQ'cs6 hoa ill tai li~u lUlltriI tren cac v~t mang tin khac.

7. "Hogt al)ng Izm trff' la ho~t dQng thu th~p, chinh ly, xac djnh gia tri, bao
quan, th6ng ~e, su dVngtai li~u l~ trfr.

8. "Lzm tru co quan" la t6 chuc thvc hi~n ho~t dQng luu trii d6i v6i tai li~u
luu trfr cua cO'quan, t6 chuc.

9. "Lzm tru Itch sil' la cO'quan thvc hi~n ho~t dQng luu trir d6i v6i tai li~u
lUll trfr co gia tri bflOquan vinh viSn duQ'cti8p nh~ ill Luu trfr cO'quan va ill cac
ngu6nkhac.

10. "Ph6ng Izm trif' la toan bQ tai li~u lUll trfr duQ'c hinh thanh trong qua
trinh ho~t dQngcuacO' quan, t6 chuc ho~c cua ca nhan.

. 11." Thu thqp tai li?u" la qua trinh xac dinh ngu6n Uii li~u, Iva chQn, giao
nh~ tai li~u co gia tri de chuySn vao Luu trfr cO'quan, LUll trfr lich suo

12. "Chinh If; tai li?u" la vi~c phan lo~i, xac dinh gia tri, slip x8p, th6ng ke,
l~p cong C\l tra CUlltai li~u hinh thanh trong ho~t dQng cua CO'quan, t6 chuc, ca
nhan.

13. "Xac atnh gia trt tai li?u" la vi~c danh gia gia tri tai li~u theo nhUng .
nguyen tlic, phuO'llgphap, tieu chuAntheo quy djnh cua cO'quan co thftm quy~n dS
xac djnh nhUng tai li~u co gia tri luu trfr, thai h~ bao quan va tal li~u h8t gia trio

14. "Chimg thlfc luu trif' la xac nh~ cua cO'quan, t6 chuc ho~c Luu trfr lich
sir tinh v~ nQi dung thong tin ban chUng thvc ho~c ban sao tai li~u luu trfr do Luu
trfr cO'quan ho~c Luu trfr lich sir tinh dang quan ly thgc hi~n.

Di~.u3. Nguyen tic qmin Iy cong tac luu trii'
1. Uy ban nhan dan' tinh th6ng nhdt quan ly tai li~u Luu trfr cO'quan va Uti

li~u Luu trfr Iich su tinh.
2. Ho~t dQng luu trfr duQ'cthgc hi~n th6ng nhftt theo quy djnh cua phap lu~t.

Di~u ~. Kinh phi cllo con~ tac luu trii'
Kinh phi cho c6ng tac luu trfr cua cO'quan, t6 chuc duQ'cb6 tri trong dg toan

ngan ~achnha nu6c hang nam va duQ'csir d\lng vao cac cong vi~c sau day:

1. Xay d\Illg cai t~o kho lUlltrfr.
2. Mua slim thi8t bi, phuO'llgti~n bao quan va ph\lc V\lvi~c sir d\lng tai Ii~u

luu trfr. .
3. Chinh ly tai li~u luu trfr.
4. Tu b6, ph\lc ch8, l~p ban saobao hiSm tai li~u luu trfr.
5. Cong b6, gi6i thi~u, tnmg bay, triSn Himt~i li~u luuW.
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6. Nghien elIU, (mg d\Ulgkhoa hQCva chuyBn giao cong ngh~ luu trU.
7. Suu tdm, mua tai li~u luu tru quy, hiSm.
8. Cac ho~t dQngph\lc V\lhi~n d~i hoa cong tac luu tru.

f)i~~ 5. Chinh saehella Nha mr6'ev~ IU'Utru
1. Bao darn kinh phi, ngu6n nhan l\lc trong vi~c bao v~, bao quan an toan, t6

chuc sir dVngco hi~u qua tai li~u luu tru.
2. T~p trung hi~n d~i hoa cO'sa v~t chdt, ky thu~t va (mg d\Ulg khoa hQc,

cong ngh~ trong ho~t dQng luu trU.
3. Thua nh~ quy~n sa hfru d6i v6i tai li~u luu trfr; khuySn khich t6 chuc, ca.

nhan hiSn t~g, kY giri, ban tai li~u luu trU Cllaminh cho Nha nu6c, dong gop, tai
trg cho ho~t dQng luu trUva th\lc hi~n ho~t dQngdjch v\lluu tru.

4. Tang cUOngma rQnghgp tac qu6c tS trong ho~t dQng luu trU.

f)i~u 6. Quan Iy tai Ii~uella ea nhan, gia dinh, dong hQ
1.Nhfrilg tai li~u sau day Cllaca nhan, gia dinh, dong hQ (sau day gQichung

la ca nhan) co gia trj ph\lCV\lho~t dQngth\lc tiSn, nghien CUukhoa hQc, lich sir d6i
v6i xii hQidugc dang k.Y thuQc"LuutrU lich sir tinh:

a) Gia pha, tQcpha, b&ng,sftcphong, tai li~u v~ tiBu sir;
b) Ban thao viet tay, ban in co but tich, cong trinh nghien CUukhoa hQc,

sang tac, thu tit trao d6i;
c) Phim, anh; biing, rna ghi am, ghi hinh; tai li~u di~n ill;

d) Cong trinh, bai viSt v~ ca nhan;
d) An phfun, tai li~u do ca nhan suu tdm dugc.
2. Luu trU lich sir tinh co trach nhi~m xac di'nh gia tri tai li~u Clla ca nhan

thuQcLull trU lich sir tinh quy dinh t~i khoan 1Di~u nay.
3. Ca nhan co tai li~u co cac quy~n sau day:

. a) Dugc dang ky tai li~u t~i Luu tru Hch sir tinh va huang dan, giup do v~ ky
thu~t bao quan, t~o di~u ki~n dBphat huy gia tri t~i li~u quy dinh t~i khoan 1 Di~u
nay;

b) QuySt dinh vi~c hiSn t~ng, kYgui tai li~u cho Luu trU lich sir tinh;

c}Th~a thu~ vi~c mua ba~ tai li~u;
.d) Dugc uu tie~ sir dVngtai li~u dii hien t~ng;
d) Cho phep nguai khac sir d\lng tai li~u ky giri t~i Luu trU Iich, sir tinh,

nhung khong dugc xam h~i an ninh qu6c gia, Igi ich CllaNha nu6c, quyen va 19i
ich hgp phap cua cO'quan, t6 chuc, ca nhan;

e) Dugc Nha nu6c khen thuang theo quy djnh Cllaphap lu~t.
4. Ca nhan co tai li~u co cac nghia V\lsau day:
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a) Chi duQ'c hi~n t~ng ho~c ban cho Luu trfr Heh su tinh cac tai li~u lien
quan d~n an ninh qu6c gia;

b) Tra phi bao quan theo quy dinh cua phap lu~t d6i vai tai li~u kY gui t~i
Luu trfr lich su tinh, trir tai li~u dfiduQ'cdang kYo

Di~':l7. Traeh nbi~m eua ngu<ridUng dau CO'quan, tAehue
Nguai dUng dAuco quan, t6 chuc trong ph~ vi nhi~m V\l, quySn h~ cua

minh co trach nhi~m quan ly vS luu trfr, ap d\lng cac bi~n phap nhfun nang cao hi~u
qua trong vi~c thu th~p, quan ly, bao quan va sir d\lng tai li~u luu trfr; ban hanh quy
ch@vS cong tac luu trir cua co quan, t6 chuc mlnh; b6 tri cong chuc lam cong tac
luu tru phai ~ung tieu chuful ng~c~, b~c chuyen mon theo quy dinh.

Di~u 8. DilOt~~, b8i duOng, t~p buin ngbi~p v1].luu trfr
Nguai dUng dAu co quan, t6 chuc theo chuc nang, nhi~m V\l cua minh co

trach nhi~m l~p k~ ho~ch, tham muu va ph6i k8t hgp vai cac 't6 chuc co du cac
diSu ki~n theo quy dinh cua phap lu~t dS dao t~o, b6i duOng, t~p Imful nghi~p V\l
luu tm.

Di~u 9~Nguiri lam luu trfr
1. Nguai lam luu tm a co quan, t6 chilCphai co du cac tieu chuful theo quy

dinh cua phap lu~t; dugc dao t~o, b6i dUOngvS chuyen mon, nghi~p V\l luu tru va
ki@nthuc cAn thi~t khac phil hgp vai cong vi~c; dugc huang ch@dQ, quySn IQ'i
wang Ung trong co quan, t6 chuc va duQ'chu6ng ph\l cAp nganh nghe d~c thu,
chinh sach uu dfii khac theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Nguai lam luu trir khong thuQc cac truO'nghgp quy dinh t~i khoan 1 DiSu
nay phai dugc dao t~6, b6i dUOngvS chuyen mon, nghi~p V\l luu trfr va ki@nthuc
cAnthi~t khac phil hgp vai cong vi~c; duQ'chuang ch@d{),quySn IQ'icua nguai lao '
dQng lam vi~c trong co quan, t6 chuc do.

3. Nguai duQ'cgiao kiem nhi~m lam luu trir phai duQ'cb6i dUOngvS chuyen
mon, nghi~p V\lluu tm va nhUng ki~n thuc cAnthi~t khac phil hgp vai cong vi~c.

Di~u 10. Cae hanb vi bi nghiem eim
1. Chi~m do~t, lam hong, lam mAttai li~u luu trir.
2. Lam gia, sua chua, lam sai l~ch n{)idung tai li~ll luutm.
3. Mua ban, chuySn giao, huy trai phep tai li~u lUlltm.

, 4. Su d\lllg tai li~u luu tm vao m\lc dich xam ph~m 19i ich cua Nha lluac,
quySn va 19i ich hgp phap cua co quan, t6 chuc, ca nhan.

5.'Mahg tai li~u luu trfrra riuac ngoai trai phep.

ChuO'DgII
HO~TD<)NGLU1JTRU
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M1}.c 1
L~P HO SO, THU TH~ VA NQP LUU HO so, TAl LI~U

VAo LUU TRU co QUAN

Di~u 11.Trach Dhi~m dAi vOi CODgfac lip h8 sO'va giao DQPh8 SO',tai
Ii~u vao LtrU .tru CO'quaD

1.Nguai dUng dAuca quan, t6chuc co tnkh nhi~m chi d~o ki~m tra, hu6ng
dfuld)ng tac ban hanh Danh m\lc h6 sa ca quan hang nam, chi dl;lOc6ng tac l~p h6
sa va nQp luu h6 sa, tai li~u vao Luu trfr ca quan d5i vai cac dan vi trvc thuQc.

2. Chanh Van phong, TruOng phong Hllnh chinh, nguai duQ'c giao trach
nhi~m co nhi~m V\l:

a) Thatn muu cho nguai dUng dAuca quan, t6 chuc trong vi~c chi d~o, ki~m
tra, hu6ng dful vi~c l~p h6 sa va nQp luu h6 sa, tai li~u vao Luutrfr ca quan d5i vai .
cac dan vi trvc thuQc;

b) T6 chuc th\Ic hi~n vi~c l~p h6 sa, bao quan va giao nQph6 sa, tai li~u vao
Luu trfr ca quan, t6 chuc minh.

3. Thu truOng cac dan vi trong ca quan, t6 chuc chiu trach nhi~m truac
nguai dUng dAuca quan, t6 chuc v~ vi~c l~p h6 sa, bao quan va giao nQph6 sa, tai
li~u cua da,n vi vao Luu trfr cua ca quan, t6 chuc.

. 4. Can bQ, c6ng chuc, vien chuc co trach nhi~m l~p h6 sa v~ cong vi~c duQ'c
giao giai quySt, theo d5i va nQp luu h6 sa, tai li~u vao Luu trfr ca quan. Can bQ,
c6ng chuc, vien chuc truac khi nghi huu, th6i vi~c ho~c chuy~n c6ng tac khac phai
ban giao h6 sa, tai li~u cho ca quan ho~c nguai kS nhi~m.

Di~u 12.NQid':1Dgvi~c lip h8 SO'va yeu cAn dAivOi h8 SO'dll'Q'clip
1.NQi dung vi~c l~p h6 sa bao g6m:
a)Mah6 sa;
b) Thu th~p, c~p nh~t van ban, tai li~u hinh thanh trong qua trinh theo d5i,

giai quySt c6ng vi~c vao h6 sa;
c) KSt thuc va bien m\lc h6 sa.
2. Yeu 'cAud5i vai m6i hd sa duQ'cl~p:
a) H6 sa duQ'cl~p phai phan anh dung chuc nang, nhi~m V\lcua dan vi ho~c

eua ca quan, t6 chuc;
. .b) Van ban, tai li~u duQ'cthu th~p vao h6 SO' phai co S\I lien quan ch~t che
vai nhau va phan anh dung trinh tv diSn biSn cua S\Ivi~c hay trinh tv giai quySt
c6ng vi~c; .

c) Van ban, tai li~u duQ'cthu th~p vao h6 sa phai co gia tri bao quan wang.
d5i d6ng d~u.

Di~u 13. Trach Dhi~m cua Luu tru CO'quaD
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1..Giup nguai dUng dAuco quan, t6 chirc hu6ng ddn vi~c l~p hB so va nQp
luu hB so, Ulili~u vao Luu till co quan.

2. Thu th~p, chinh ly, xac diM gia tri tai li~u, th6ng ke, b(io quim va t6 chirc
sir d\lng tai li~u luu trii.

3. Giao nQp tai li~u luu trii co gia tri bao quim vinh vi8n thuQcDanh m\lc tai
~~~~~trii~~~~~~~~~~~~oo~~
chirco

J)i~•• 14. Thai h\lDDQPluu ha sO',titi li~u VilOLuu tru cooquaD
1. Thai h~ nQp luu hB'so, tai li~u vao Luu'trii co quan duQ'cquy diM nhu

sau:
a) Trong thai h~ 01 nam, kS til ngay cong vi~c kSt thuc, trir truang hgp quy

diM t~i diSm b khoim nay;
b) Trang thai h~ 03 thang, kS til ngay cong trinh duQ'cquySt toan d6i vm

hB so, tai li~u xay d\Illg co bim.
2. Truang hgp dan vi, ca nhan co nhu cAugift l~i hB so, tai li~u deldSn h~

nQp luu quy diM t~i khoim 1 Di€u nay dS ph\lc V\lcong vi~c thi phai duQ'cngum
dUng dAuco quan, t6 chuc dBng y va phai l~p Danh'm\lc hB so, tai li~u gift l~i giri
cho Luu tiir co quan.

Thai gian gift l~i hB so, tai li~u cua dan vi, ca nhan khong qua 02 nam.,kS til
ngay dSn h.~ nQp luu.

o J)i~u 15. Thu th~p tili Ii~u vilo LU'Utru cO"quaD
. 1. Bon vi, ca nhan giao hB so, tai li~u co trach nhi~m hoan thi~n hB sa cua
cong vi~c delkSt thuc, th6ng ke M\lc l\lc hB so, tai li~u nQp luu va giao nQp vao
Luu till co quan.

2. Lull trii co quan co trach nhi~m tiSp nh~ hB so, tai li~u va l~p Bien bim
giao nh~ hB so, tai li~u.

3. M\lc l\lc hB so, tai li~u nQp luu va Bien ban giao nh~n hB so, tai li~u duQ'c
l~p thanh 02 bim; dan vi, ca nhdn giao hB so, tai li~u gift 01 ban, Luu trii cO'quan
gift 01 bim.

J)i~u 16. QUaD Iy tili Ii~u hru tru di~Dtii'
1. Tai li~u luu trii di~n ill phai dap Ung cac tieu chuAn dft li~u thong tin dAu

vao, bao dam tinh kS thira, tinh th6ng nhAt, dQxac th\lc, an ~oanva kha nang truy
c~p;.duQ'cbao quan va sir d\li1gtheo phuang phap chuyen mon, nghi~p Y\l rieng
bi~t.
. 2. Tai li~u duQ'c s6 hoa til tai li~u luu tru tren cae v~t mang tin khac khong
co gia tri thay thS tai li~u dii duQ'cs6 hoa.

3. Th\rc hi~n cac nghi~p Y\l'quan ly tai li~u luu trii di~n ill theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 0l/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu Quy.
dinh chi tiSt thi hanh mQt s6 di€u cua Lu~t Luu trii va theo quy 4inh phap lu~t hi~n
hanh.
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. . Ml}c 2
CHiNH LY, tic DlNH GIA TRl TAl LI~U

Di~u 17. ChiDh Iy tai li~u
1. Nguai dUng dAu co quan, t6 chuc co tnich nhi~m chi d~o, t6 chuc vi~c

chinh ly tai li~u thuQc ph~ vi quan ly.

2. Quy.trinh chinh ly ffii li~u lUll trfr thgc hi~n theo quy dinh t~i Thong,tu s6
03/2010/TI-BNV ngay 29/4/2010 cua BQ NQi V\l quy djnh djnh muc kinh te - ky
thu~t chinh ly tai li~u gifty.

3. Tai li~u Sau khi chinh ly phai bao dam cac yeu cAu sau day:

a) BuQ'c phan lo~i theo nguyen t~c nghi~p V\lluu tru;

b) BuQ'c xac dinh thai h~ bao quan;

c) Hd'so duQ'c hoan thi~n v~ h~ th6ng hoa; ~\

d) CoM\l~ l\lc hd so, co sa du li~u tra Clm d6i v6'i hi) so, tai li~u co t~8n~~ .
bao quan vinh vien; . / ~;.

d) Co M\lc l\lc hd so, co sa du li~u tra Clm d6i v6'i hd so, tai li~u co ~ h~
bao quan co thai h~n;

e) Danh m\lc tai li~u hSt gia trio

Di~u 18. Xac djDh gbl trj tai li~u

I.Xac dinh gia tri tai li~u phai bao dam nguyen t~c chinh tri, lich sir, toan
di~n va t6ng hgp.'

2. Xac dinh gia tri tai li~u duQ'c thvc hi~n theo phuong phap h~ th6ng, phan
tich chuc nang, thong tin va sir li~u hQc.

3. Xae dinh gia tri tai li~u phai can cu vao cac tieu chuAn sau day:

a) NQi dung cua tai li~u;

b) Vi tri cua co quan, t<3chuc, ca nhan hinh thanh tai li~u;'

c) Y nghIa cua sg ki~n, thai gian va dia di~m hinh thanh tai li~u;

d) Muc dQ toan v~n cua phong lUll trfr;

d) Hinh thuc cua Uli li~u;

e) Tinh tr~g v~t ly cua ~ai li~u.

Di~u 19. ThOi h~Dbao qUaDtaili~u

1. Tai li~u bao quan vInh vien la tai li~u. co y nghIa va gia tri khong ph\l
thuQc vao thai gian.

Tai li~u bao quan vinh viSn bao g6m tai li~u v€ chutruong, chinh sach,
chiSn luQ'c; d€ an, dg an, chuong trinh m\lc tieu, tn,mg di8mcua tinh; v€ nha dftt va
cac tai li~u khac theo quy dinh cua co quan co thfun quy€n.
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'. 2. Titi li~u bilo quan co thai h~ lit titi li~u khong thuQc tfUemghgp quy dinh
t~l khoan 1 Dieu nity vit duQ'cxac dinh thai h~ bilo quan du6i 70 nam.

, 3. Titi.li~u h~t gia tri cAnlo~i ra d~ huy lit titi li~u co thong tin trimg l~p ho~c
d~ het thai h~ bilo quan theo quy diM vit khong con cAnthi~t cho ho~t dQng thvc
tien, nghien Clmkhoa hQc, lich sir.

4. Thu tfU&ngcac ca quan, t& chuc can cu vito tinh hinh thuc tS h6 sa titi
li~u cua ca quan, t? chuc, C\lth~ hoa, ban haM bang thai h~ bilo quan h6 sa: titi
li~u cua co quan, to chuc minh theo quy diM t~i Thong tu 09/2011fIT-BNV ngity
03~6/2011 cua BQ NQi Y\l quy dinh ve thai h~ bilo quan h6 sa, titi li~u hinh thanh
pho bi~n trong ho~t dQng cua, cac ca quan, t& chuc vit cac bang thai h~n bilo qmin
titi li~u chu:yen nganh khac (neu co).

. Di~u 20. H{H dAng xac (finh gia tri tiii Hiu .
1. HQi d6ng xac diM gia tri titi li~u duQ'cthitnh l~p d~ tham mUll cho nguai

d(mg dAuca quan, t&chuc trong vi~c xac djnh thai h~ bao quan, Iva chQn titi li~u
d~ giao nQp vito LUll tni ca quan, Iva chQn titi li~u lUll tni cua LUll tni ca quan d~
giao nQp vito LUll tni Uch sir vit lo~i titi li~u hSt gia trio

2. HQi d6ng xac dinh gia tri titi li~u do nguai dUng dAu ca quan, t& chuc.
quy~t djnh thanh l~p. Thanh phAn cua HQi d6ng bao g6m:

a) Chu tich HQi d6ng;
b) Nguai lam lUlltni a ca quan, t&chuc lit Thir ky HQi d6ng;

c) D~i di~n lanh d~o dan vi co titi li~u lit uy vien;
d) Ngub-i am hi~u v€ linh vvc co titi li~u cAnxac dinh gia tri lit uy vien.

. 3. HQi d6ng xac dinh gia tri titi li~u thao lu~ t~p th~~k~t lu~ theo da s~;
cac y ki~n khac nhau phili duQ'cghi vito bien ban cUQchQp de trinh nguai dUng dau
ca quan, t&chuc. .

4. Tren ca sa d€ nghi cua HQi d6ng xac dinh gia tri titi li~u, nguai dmW dAu
ca quan, t& ~.huc quy~t dinh thai. h~ bilo quan titi li~u, Iva chQn titi li~u de giao
nQp vito LUll tru ca quan, Iva chQn titi li~u lUlltrfr cua LUll tni ,ca quan de giao nQp
vito LUll trfr lich sir; huy titi li~u hSt gia tri theo quy diM t~i Dieu 29 Quy dinh nity.

Muc3
THU THAP TAl LIEU vAo LUU TRULICH SUTiNH- .. .

Di~u 21. Luu trtr lich Stf tinh
1. L~ trfr lich sir duQ'c,t6 chuc a cAptinh d~ lUll tni titi li~u co gia tri bilo

quan vinh vi~n thuQc Danh m\lc titi li~u nQp lUllvao LUll trfr lich sir tinh.

2. LUlltrfr lich sir tinh co trach nhi~m sau day:
a) Trinh tTy ban nhan dan tinh ban hitnh Danh ~\lC .~<!quan, t6 chuc thuQc

. ngu6n nQp lUlltiti li~u.vit phe duy~t Danh m\lc thanh phan titi li~u nQp lUllvito LUll
trU lich sir tinh;
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, ' b) Hu6ng dfin cac co quan, t6 chuc thuQc ngu6n nop l~ Uti lieu chuful bi Uti
li~u nQplUll; ." .

c) Thu th~p, chinh ly, xac djnh gia trj, th6ng ke, bao quan va t6 chuc sir
d\IDgtai li~u lUlltrii.

Di~u 22. Thu th~p, ti~p nli~n titi Ii~uvito Luu tru lich sir tiuh
1. LUll trii Ijch sir tinh thu th~~, tiSp nh~ titi li~u luu tn! hinh thanh trong ,

qua trinh ho~t dQng cua cac ca quan, to chuc a c~p tinh, c~p huy~n.
2. Luu trii Ijch sir tinh suu !fun tai li~u luu tru ~ua ca nhan, gia dinh, dong hQ

tren ca sa th6a thu~.

Di~u 23. ThOi h~n n(}pluu titi Ii~uvao Luu tru Iich sir tinh
, .

1. T~ong thai h~n 1~ nam, k~ ill nam cong vi~c k€t thuc, ca quan, t6 chuc
thuQc Danh m\lc ca quan, to chuc thuQc ngu6n nQp luu tai li~u co trach nhi~m nQp
luu tai li~u co gia trj bao quan vinh vi~n vao Luu trii lich sir tinh.
. 2. Thai h~ nQp lUll tai li~u vao Luu trii Ijch sir tinh cua nganh Cong an,
Qu6c phong, Ngo~i giao va cua nganh khac dugc thgc hi~n theo quy djnh t~i Nghi
djnh s6 01/2~13/ND-CP ngay 03 ~hang0I nam 2013 cua Chinh phu.

Di~u 24. Trach nhi~m giao, nh~n tai Ii~uvao LU'Utru lich sir
1. Ca quan, t6 chuc thuQc Danh m\lc co quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp luu

tai li~u co trach nhi~m sau day: ' '
a) Chinh If tai li~u truac khi giao nQpva l~p M\lc l\lc h6 sa, tai li~u nQp luu;
b) L~p Danh m\lc tai li~u co dong d~u chi cac muc dQm~t;
c) Giao nQp tai li~u va cong C\ltra CUll,ca sa du li~u tra CUllvao Luu trU

Ijch sir tinh.
2. Luu trii Ijch sir tirih c6 trach nhi~m t6 ch6-cti€p nh~ h6 sa, tai li~u va l~p

Bien ban giao nh~n h6 so, tai li~u.
Di~u 25. Quan If tai Ii~u luu trfr cua cooquan, t6 chuc khong thu(}c

Danh m1}ccooquan, t6 chuc thu(}cnguan nQp luu tai Ii~u ho~c tai Ii~u khong
thuQcDanh'in1}ctai li~u nQplUllvao Luu tru lichsir tinh

Tai li~u luu trii dugc hinh thanh trong qua trinh ho~t dQng cua co quan, t6 '
chuc khong thuQc Danh m\lc ca quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp luu tai li~u ho~c tai
li~u khong thuQc Danh m\lc tar li~u nQp luu vao Luu trii Ijch sir dugc quan ly t~i
LUlltrii co quan.

,Di~u 26. Quan If tai Ii~u Itru tru trong truOng hQ'Pcooquan, t6 chuc
chia, tach, sap nh~p, giai th~; t6 chuc kinh t~ la doanh nghi~p nha mrac chia,
tach, sap ~h~p, giai th~, chny~n d6i hlnh thuc sO'hun ho~c pha san

, Ca quan, t6 chuc chia,' tach, sap nh~p, ghli th~; t6 chuc kinh t€ la doanh
nghi~p nha nuac chia, ta~h, sap nh~p; giai th~, chuy~n d6i hinh ~huc sa hfIu ho~c
pha san thi nguai dUng dau co quan, to chuc, doanh nghi~pphai to chuc quan If va
giao nQptai li~u theo quy djnh sau day:
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1. Tai li~u hinh thanh trong qua trinh ho~t dQng cua co quan, t6 ch~c m\o
phai duQ'cchinh ly, thBng ke va bao quan theo phong luu trU cua co quan, to chuc
do.

2. Khi co quan, t6 chuc co quySt dinh chia" tach, s~p nJ:~p, giai th~; doanh
nghi~p co quych dinh chia, tac~, sap nh~p, giai the, ch~yen doi hinh thuc sa .hOO
ho~c pha san thi to~m.bQcac ho sO',tai li~u da giai quyet xong cua cac dan VI, ca
nhan trong co quan, t6 chuc, doanh nghi~p phai duQ'c giao nQp vao Luu trit co .
quan d~ tiSn hanh chinh ly tai li~u theo quy dinh.

3. Tai li~u luu trfr sau khi duQ'cchinh ly duQ'cquan ly nhu sau:
a) Tai li~u luu tm cua co quan, t6 chuc, doanh nghi~p thuQc ngu6n nQp luu

tai li~u vao Luu trU lich su duQ'cgiao nQpvao Luu trU ljch su tinh;
b) Tai li~u luu trU cua dan vi trgc thuQc cac co quan, t6 chuc duQ'cgiao nQp

vao Luu trfr co quan, t6 chuc chu quan;
. c) Tai li~u luu tm cua co quan, t6 chuc, doanh nghi~p khong thuQc ngu6n

nQp lUllvao Luu trU lich su duQ'cquan ly t~i Luu trfr co quan cua co quan, t6 chuc,
doanh nghi~p m6i tiSp nh~ tIv sa Cll; truOng hQ'Pco quan, t6 chuc giai th~, doanh
nghi~p giai th~, pha san ho~c khong co co quan, t6 chuc, doanh nghi~p tiSp nh~
tIv sa Cll ho~c co nhi~u co quan, ~6chuc, doanh nghi~p m6i cimg tiSp nh~ tIv sa
Cll thi tai li~u luu trU eua co quan, t6 chuc, doanh nghi~p duQ'cgiao nQp vao Luu
trUco quan theo quySt dinh cua co quan, t6 chuc d.p tren tqrc tiSp ho~c co quan co .
thfun quy~n.

Ml}C 4
BAO QUAN, THONG KE TAl L~U LUU TRU,

HUY TAl LI¥U lIET GIA. TRl

I>i~ll27. Bao qUaD tai Ii~lllUlltru

1. Tai li~u luu trU cua co quan, t6 chuc phai duQ'cbao v~, bao quan an toan
trong kho lUlltrU.

2. NguO'i dUng d~u co quan, ~6chuc co trach nhi~m chi d~o th\l'c hi~n cac quy
dinh sau day v~ bao quan tai li~u lUlltm:

a) Xay d\l'figho~c bB tri kho luu trU theo dung tieu chudn quy.dinh;

b) Th\l'c hi~n cac bi~n phap phong, chBng chay, n6; phong, chBng thien tai;
phong gian, bao m~t dBi v6i kho luu trit va tai li~u lUlltrU;

c) Trang bi ddy du cac thiSt bi kYthu~t, phuang ti~n bao quan tai li~u luu trU;
d) Duy trl nhi~t dQ, dQ fun, aM sang phil hgp v6i tUng lo~i hinh tm li~u luu

d) Th\l'c hi~n cac bi~n phap phong, chBng c6n trilng, nfun ~Bc, khu a-xit va
cac tac nhan khac gay hong tai li~u; ....-
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e) Tu b6" ph\lc che tai li~u lUlltrfr d6i vai h6 sO',tai li~u co gia tri bi hu hong
ho~c co nguy cO'bi hu hong~

. 3. TruOng hgp cO'quan, t6 chuc chua co du diSu ki~n bilo v~, bilo quan tai li~u
tW dugc kYgiri tai li~u vao LUll trfr Hch sir tinh va phili tril phi theo quy dinh Clla
phap lu~t.

Di~u 28. ThBog ke oha ouO'cv~ luu trii'

1. Taili~u t~i LUll trfr lich sir tinh phili dugc th6ng ke t~p trung trong h~
th6ng s6 sach, cO'So' dfr li~u, h6 sO'quan ly.

2. CO'quan, t6 chuc co Uti li~u lUll trfr phili dinh ky th\lc.hi~n che dQth6ng
ke lUlltrfr. s6 li~u bao cao th6rig ke hang nam dugc tinh til ngay 01 thang Olden
het ngay 31 thang 12.

3. Th6ng ke lUlltrfr dugc th\lc hi~n theo quy dinh sau:

a) CO'quan, t6 chuc thuQcDanh m\lc cO'quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp lUll
h6 s~, tai li~u vao LUll trfr lich ,sir tinh t6ng hgp s6 ~i~uva bao cao So' NQiVl);

b) CO'.quan, t6 chuc a c~p huy~n t6ng hgp s6 li~u va bao cao Phong NQi Vl)
huy~n, thi xa, thanh ph6.

Phong NQiVl) cac huy~n, thi xa, thanh ph6 t6ng hgp s6 li~u cua cac cO'quan,
t6 chuc cApbuy~n, c~p xa va bao <;aoSo' NQiV\l.

So' NQi Vl) t6ng hgp s6 li~u cua cac cO'quan, t6 chuc thuQc Danh m\lc cO'.
quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp lUllh6 sO',tai li~u vao LUll trfr lich sir tinh, Phong
NQiVl) cac huy~n, thi xa, thanh ph6 va bao cao C\lCVan thu va LUll trfr Nha nuac.

Di~u 29. Huy tai lifu h~t gia trj

1. Thfun quySn quyet dinh huy tai li~u het gia tri dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguai dUng dAu cO'quan, t6 chuc quyet dinh huy tai li~u h~t gia tri t~i
LUlltrfr cO'.quan;

. b) Nguai dUng dAucO'quan co thfun quyS~ vS lUll trfr c~p tinh quy~t dinh
huy tai li~u het gia tri t~i LUll trfr lich sir tinh.

2. Thu tl)c quyet dinh huy tai li~u het gia tri

a} Theo dS nghi cua HQi d.6ng xac dinh gia tri tai li~u, nguai dUng dau cO'
quan, t6 chuc thuQcDanh m\lc cO'quan, t6 chuc ngu6n nQp lUlltaili~u vao LUlltrfr
lich sir dS nghi cO'quan th\lc hi~n nhi~m Vl) qmin ly nha nuac vS lUll trfr cimg cAp.
thfun dinh tai li~u het gia tri cfin huy; nguai dUng dau cO'quan, t6 chuc khong
thuQcDanh m\lc cO'quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp lUllUlili~u vao LUll trfr lich sir
dS nghi LUll trfr cO'quan cua cO'quan, t6 chuc c~p uen trl,lc tiep co y kien d6i vai
Utili~u het gia tri can huy.

Can cu vao y kien tham dinh cua HQi d6ng xac dinh gia tri tai li~u ho~c y
ki~n cua cO'quan cAp tren tf\lC tiep, nguai co tham quySn quy dinh t~i khoan 1
~iSu nay quyet dinh vi~c huy tai li~u het gia tri; .

11



b) Theo dS nghj cua HQi dBng thfun tra xac dinh gia trj Uli li~u, nguO'idUng
dAuca quan thgc hi~n nhi~m Y\l quan ly nha nuac vS luu trft quyet djnh huy tai
li~u co thong tin trilng l~p t~i Luu trii lich suo

. HQi'dBng thAmtra xac <;tjnhgia trj tai li~u do nguO'i dUng dAuca quan thgc
h~~nnhi~m Y\l quan ly nha nuac vS luu trii quyet djnh thanh l~p d~ thfun tra tai li~u
het ghi tri t~i Luu trft Ijch suo

3. Vi~c huy tai li~u het gia trj phili bilo dam huy het thong tin trong tai li~u
va phili dug~ l~p thanh bien ban.

4. HB sa huy tai li~u het gia trj

HB sa huy tai li~u het gia trj gBm co:

a) Quyet djnh thanh l~p HQidBng;
b) Danh ml,lc tai li~u het gia trj; to' trinh va bim thuyet minh tai li~u het gia

c) Bien ban hQp HQi dBng xac djnh gia trj tai li~u; Bien ban hQpHQi dBng
thfun tra xacdjnh gia trj tai li~u;

d) Van ban dS nghj thAmdjnh, xin y kien cua ca quan, t6 chuc co ffii li~u het
gia trj;

d) Van ban thfun djnh, cho y kien cua ca quan co thfun quySn;

e) Quyet djnh h~y tai li~u het gia trj;

g) Bien ban ban giao tai li~u huy;

h) Bien ban huy tai li~u het gia trj.
5. HB sa huy tai li~u het gia trj phili dugc bilo quan t~i ca quan, t6 chuc co

ffii li~u huy it nhAt20 nam, k~ ill ngay huy tai li~u. .

Mue5
sit DVNG TAl L~U LUi] TRU

J)i~u 30. Quy~o va oghia v\l eua cOO quao, tAehue, ea ohao troog vi~esu
dl}ogtai Ii~uluu trfr

1. Ca.quan, t6 ~huc, ca nhan co quySn su d1)ngtai li~u luu trft d~ phl,lcVl,l
cong tac, nghien cUukhoa hQc, lich su va cac nhu cAuchinh dang khac.

2. Ca quan, t6 chuc, Cel nhan khi su d1)ngtai li~u luu trft c.ocac nghia Y\l sau
day:

a) Chi dan s6 luu trft, dQg6c cua tai li~u luu ttU va ca quan, t6 chuc quan ly
ffii li~u luu trft; ton trQng tinh nguyen ban tai li~u khi cong b6, giai thi~u, trich dan
tai li~u luu ttit;

b) Khong xam ph~ 19i ich cua Nha nuac, quySn va 19i'ich hgp phap cua ca
quail, t6 chuc, ca nhan;
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c) NQpphi sir d\mg tai li~u luu trfr theo quy d~ cua phap lu~t;

d) Th\lc hi~n nQi quy, quy chS cua co quan, t6 chilc quan ly tai li~u luu trfr
va cac quy dinh khac cua phap lu~t co lien quan.

3. C~ quan, t6 chilc co tai li~u luu trfr co trach nhi~m sau day:

. a) Chu dong giai thieu tai lieu luu trfr va tao diSu kien thuan loi cho viec sir
cl\lngtai li~u l~ trfr dang tr\rc tiSp qmin ly; .. ... .

b) Hang nam ra soat, thong bao tai lieu luu till thuoc Danh muc tai lieu co
dong dAuchi cac milc dQm~t da duQ'cgiiii m~t. . . .

Di~u31. Sfr d1}ngtai Ii~uItru tru t~i Llfu tru cO"quan

Nguai dt'mg dAuco quan, t6 chilc quy dinh vi~c sir d\lng tai li~u luu tru t~i .
Luu trfr co quan cua co quan, t6 chuc minh tren co sa phap lu~t hi~n hanh.

Di~u32. Sfr d1}ngtai Ii~ullfu tru t~i Llfu tr(i' lich sfr tinh
1. Tai li~u luu trfr t~i Luu till lich sir tinh duQ'csir d\lng rQng rai, trir tai li~u

thuQcDanh m\lc tai li~u h~ chS sir d\lllg va Danh m\lCtai li~u co dong dAuchicac
milc dQm~t.

Ng~ai dt'mg dAuLuu trii lich sir tinh quySt dinh vi~c sir d\lllg tai li~u luu trfr
thuQcDanh m\lc tai li~u h~ chS sir d\lng.

2. Vi~c sir d\lng tai li~u luu till thuQcDanh m\lc tai li~u co dong dAuchi cac
milc dQm~t duQ'c th\lc hi~n theo quy dinh cua phap lu~t vS hiio v~ bi m~t Nha
nuac.

3. Tai li~u luu trli thuQcDanh m\lc tai li~u co dong dAuchi cac milc dQm~t.
duQ'csir d\lllg rQng rai trong cac tTuang hQ'Psau day:

a) DuQ'cgiiii m~t theo quy dinh cua phap lu~t vS biio v~ hi m~t nha nuac;
b) Sau 40 nam, k€ ill nam cong vi~c kSt thuc d6i vai tai li~u co dong dAu

m~t nhung chua duQ'cgiiii m~t;

c) Sau 60 nam, k€ ill nam cong vi~c kSt thuc d6i vai tai li~u co dong dAut6i
m~t, tuy~t m~t nhung chua duQ'cgiiii m~t.

. .

. 4. Tai li~u d~n thai h~'duQ'C sir d\lllg rQng rai quy dinh t~i di€m c, khoiin 3
DiSu nay' co th€ chua duQ'csir d\lllg rQng rai theo' quySt dinh cua co quan, t6 chilc
co thfun quySn.

. 5. Sir ~\lllg tai li~u luu trU l~enquan d~n ca nhan quy dinh sau day:
. a) Tai li~u luu trli lienquan d~n ca nhan duQ'csir d\lllg rQng rai sau 40 nam,
k€ ill nam ca nhan qua dai, trir mQt s6 tTuang hQ'Pd~c bi~t thuQc mQt trong cac .
tTuang hQ'Psau day khong duQ'csir d\lllg rQngrai:.

- Vi~c sir d\lllg tai li~u luu trU co lien quan den ca nhan lam iinh huang dSn
IQ'iich cua qu6c gia, dan tQc;

',~.. -'-.
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- Sir d\lIlg tai li~u lUll trU Cllaca nhan duQ'chiSn t~g, ky giri vao LUll trU
lich sir tinh khi chua duO'ccanhan ho~c nguai d~i di~n hQ'Pphap clla ca nhan do. .
cho phep;

b) Thfun quySn cho phep sir d\lIlg tai li~u lUlltrU lien quan ~Sn ca nhan bao
quan t~i LUll trU lich sir tinh do Chll tich Uy ban nhan dan tinh quyet diM;

c) Tai li~u lUlltrU Cllaca nhan kY giri vao LUll trU lich sir tinh con phai duQ'c
ca nhan ho~c nguai d~i di~n hQ'Pphap Cllaca nhan 'do cho phep.

Di~u 33. Thii t\lc Stl d\lng tili li~u bru trii' t~i LlfUtrii' lich Stl tinh
1. Ca nhan, cO'quan, t6 chtrc sir d\lng tai li~u lUll trU nQp h6 sa trvc tiSp t~i

Chi C\lCVan thu - Luu trU thuQc SaNQiV\l.
2. Th~ phful h6 sa

- Gidy chUng minh nhan dan ho~c HQchiSu (ban chinh d~ ki~m tra): Truang
hQ'Pph\lc V\lcho ca nhan; .

- Gidy gi6'i thi~u ho~c van ban dS nghi Clla cO'quan, t6 chtrc nO'icong tac
(ban chinh d~ luu h6 sa): Truang hQ'Pph\lc V\lcong taco

3. s6 lugng h6 sa: 01 (mQt)bQ.

4. Trong thai h~ 01 (mQt) ngay lam vi~c, k~ ill ngay nh~ h6 sa hQ'Pl~ clla
ca rihan, t6 chtrc yeu cAu sir dl;l11gtai li~u lUll tm; Chi C\lCVan thu - Luu trU cdp
ban sao tai li~u luu trUho~c ban chUng th\lc lUlltrfr~

5. Ca nhan, cO'quan, t6 chtrc sir d\.l11gtai li~u luu tni phai nQp l~ phi theo
quy diM phap lu~t hi~n hanh.

Di~u 34. Cac binb tbuc sO:d\lng tili li~u llfUtrii'

1. Sir d\.l11gtai li~u t~i phong dQcclla LUlltrUcO'quan, Luu tni lich sir tinh.
2. Xudt ban Anphfun luu tm.

3. Gi6'i thi~u tai li~u lUll tni tren phuong ti~n thong tin d~i chUng, trang
thong tin di~n tiro

4. Tri~n Him,trung bay tai li~u lUlltm.

5. Trich dfut tai li~u luu tm trong cong trinh nghien cW.

6. Cdp ban sao tai li~u luu tni, ban chUng th\lc luu tru.

Di~u 35. Sao tili li~u lUlltrii', cbUng tb,!c iUll trii'

1. Vi~c sao tai li~u lUll tni va chUng th\lc luu tru do Luu tni cO'quan ho~c
Luu tni lich sir tinh th\lc hi~n.

Nguai co thfun quy~n cho phep sir d\.l11gtai li~u luu trir cho phep sao tai li~u '
luu tni.

CO'quan, t6 chtrc, Luu tm lich sir tinh sao tai li~u luu tni, chUng th\lc luu tni
phai chiu trach nhi~m phap ly vS ban sao tai li~u luu tm, ban -chUngth\lc luu trU.
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2. Nguai duQ'ccap bim sao titi li~u luu tni, bim chUng thgc luu tril phai nQp .
l~ phi theo quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh. .

, 3. Bim sao tai li~u luu tni, bim chUngthgc luu tni co gia tri nhu tai li~u luu
tni goc trong cac quan h~, giao dich.

Di~u 36. Mang titi Ii~u IU'Utrii' ra khoi LU'Utrii' cO"quan, LU'Utrii' Ijch sir
tinh

. 1. CO'quan, t6 chuc, ca nhan duQ'cmang ffii li~u luu tni ra kh6i Luu tni cO'
q~an, Luu tni lich sir tinh. de ph\lCV\l cong tac, nghien CUukhoa hQc va cac nhu
cau chinh dang khac sau khi duQ'ccO'quan nha nuac co thfun quy~n cho phep va
phai hoan tra nguyen vyn tai li~u luu tni do.

2. Vi~c mang tai li~u luu tni ra kh6i Luu trCtlich sir tinh de sir d\lng ng
nuac, mang ra nuac ngoai thgc hi~n theo quy dinh te;tikhoan 3, khoim 4, Di~tf)
~~~~ ~.~.• , 2-

Nguai dUngdAu cO'quan, t6 chuc quy~t dinh vi~c mangotai li~u lUU~tIii,i-. f. 1
Luu tni cO'quan ra nuac ngoai; quy dinh vi~c mang tai li~u luu tni ra kh6i L
cO'quan de sir dvng trong nuac. 'V

. ChtrangllI
QUANLYNRANUaCvECONGTACLUUTRU

Di~u 37. Trach nhi~m quan Iy nhit mrac vi cong tac luu trii'
1. Uy ban nhan dan tinh th6ng nhat quim ly nha nuac v~ cong mc luu tni

tren dia ban tiM.
2. Sa NQi V\l tham muu cho Uy ban nhan dan tinh thgc hi~n quim ly nha .

nuac v~ cong tac luu tni, hoe;ttdQng dich V\lluu tni va quan ly tai li~u luu tni Ijch
sir cua tinh.

Chi C\lCVan thu - Luu tni co chuc nang giup Gicim d6c Sa NQi V\l tham
muu cho Uy ban nhan dan tiM thgc hi~n quim 1)' nha nuac v~ cong mc luu tni,
djch V\lluu tni va tai li~u luu tni Ijch sir cua tinh.

3. Uy ban nhan dan huy~n, thi xa, thanh ph6 quim ly nha nuac v~ cong tac
luu tni tren dia ban huy~n, thj xa, thanh ph6.
. Truang phong NQi V\l huy~n, thj xa, thanh ~h6 thgc hi~n chuc n~ng tham
muu cho Uy ban nhan dan huy~n, thj xa, thanh pho quim ly nha nuac ve luu tni
cap huy~n theo Quy djnb,nay .. "

Di~u 38. Khen .thlrOng, xif.ly vi ph~m vitghli quySt khiSu n~i, ta cao

1. Khen thuOng:
CO'quan, t6 chUc,va ca nhan de;ttmQttrong nhiing thanh dch sau day se duQ'c

khen thuang theo quy dinh cua phap lu~t:...
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a).Roan thanh ~uAt s~c nhi~m V\lthu th~p, quan ly, bilOv~ all toan tid li~u
lUlltril; .

b) Giao nQp, t~g cho co qUaIllUll tril nhUng tai li~u co gia tri d~c bi~t quy
hi~m;

c) Phat hi~n va t6 giac kip thai nhUng hanh vi lam hu h~i, chi~m do~t ho~c
tieu huy ttai phep tai li~u lUlltril.

2. Xu ly vi ph~m:

Co qUaIl, t6 chuc, ca nhan vi ph~ cac quy dinh ve lUll tril theo Quy diM
nay va cac van ban phap lu~t khac, my theo tinh chAt,muc dQvi ph~ ma bi xu ly
Icy lu~t, xu ph~t hanh chinh ho~c troy cUu trach nhi~m hinh S\l theo quy diM phap
lu~t hi~n hanh.

3. Giai quy~t khi@un~i, t6 cao:

a) Co' qUaIl, t6 .chuc va ca' nhan co quyen khi@un~i, t6 cao cac hanh vi vi
ph~ phap lu~t trong linh V\fClUlltril;

b) Vi~c giai quy@tkhi@un~i, t6 cao duQ'cth\lc hi~n theo quy diM cua phap
lu~t ve khi@un~i, t6 cao.

ChUO'Dg IV
DIEU KHoAN TID HA.NH

Di~u 39. Trach nhiem thuc hien. . .
1. So' NQi V\l cotrach nhi~m hUOngdful, theo d5i, don d6c, kiSm tra vi~c

th\lc hi~n Quy diM nay. T6ng hgp k@tqua de nghi khen thuang, kY lu~t ve cong
mc lUlltril theo quy diM cua phap lu~t.

. 2. Thit truang cac So', baIl~nganh; cac co qUaIl, t6 chuc, Chu tich Dy ban
nhan dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6 chiu trach nhi~m ph6 bi~n, hUOngdful, kiSm .
tra va t6 chuc th\lc hi~n Quy diM nay.

3. Trong qua trinh th\lc hi~n, n@uco vuOng m~c ho~c van de phat sinh cAn
sua d6i, b6 sung, cac co qUaIl,t6 chuc phan anh ve S"6'NQi V\lt6ng hgp bao cao Dy
ban nhan dan tinh xem xet, quy@tdiM.!.

TM. iJy BAN NIlAN DAN
cHiT TJCHftJ

16


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018

